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Programa de Formacg¢ao em Microsoft Project

1. Nome da Instituicao Formadora

Mechanical Tecnologia

2. Objectivos

Este programa tem como objetivo capacitar os participantes no uso eficaz do Microsoft
Project 2019 para o planejamento, gerenciamento e controle de projetos. O curso
abordara desde conceitos basicos até técnicas avangadas de utilizacao da ferramenta,
preparando os participantes para gerenciar projetos de forma eficiente e alcangar os
objetivos estabelecidos.

3. Publico Alvo

Este programa destina-se a profissionais de diversas areas que desejam aprimorar
suas habilidades em gerenciamento de projetos, incluindo gerentes de projetos, lideres
de equipe, membros de equipes de projeto e qualquer pessoa envolvida na execucao
de projetos.

4. Pré-requisitos

Acesso a um computador com o a ferramenta do Microsoft Project instalado e
conhecimento bdsico de uso de um computador.

5. Metodologia de Ensino

O programa adotarda uma abordagem pratica, com aulas tedricas seguidas de
exercicios praticos para fixagdo dos conhecimentos. Os participantes terdao a
oportunidade de trabalhar em projetos reais e aplicar os conceitos aprendidos em
situacdes do mundo real.

6. Plano Programatico

Topico 1: Introducao ao MS Project
e Apresentagao do Microsoft Project 2019 e sua importancia no gerenciamento de

projetos
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6. Plano Programatico

e Visado geralda interface e principais funcionalidades
e Criacdo deum novo projeto e definicdo das configuracdes iniciais

Topico 2: Planejamento de Projetos
e Criando projetos;
o Definicao detarefas, duracdes e dependéncias
e Estabelecimento de marcos e entregas
e Alocacdo de recursos e custos
e Atribuindo recursos as tarefas.

Topico 3: Agendamento e Gerenciamento de Recursos
e Criando o cronograma do projeto;
e \Visualizando o Diagrama de Gantt;
e Monitorando o andamento do projeto;
e |dentificando e resolvendo problemas.

Topico 4: Recursos e Custos
e Alocacao de recursos aos projetos;
e Analise de custos do projeto;

e QOtimizacdo do uso de recursos.

Topico 5: Monitoramento e Controle de Projetos
e Acompanhamento do progresso do projeto e atualizagdo do plano
e I|dentificacdo e resolucao de desvios de cronograma e custo
o Analise de variacdes e reprogramacao de atividades

7. Aptidoes ao fim do curso

Ao concluir o curso de MS Project, os participantes estarao capacitados para gerenciar
projetos de forma eficaz planeando e organizar projetos, Criar cronogramas realistas,
Monitorar o desenrolar do projeto, Gerenciar recursos, controlar custos e tomar
decisobes eficazes.

8. Carga Horaria

o 24 Horas
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